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План внутришкольного контроля 

на 2012 – 2013 учебный год

УЧЕБНО - ВОСПИТАТЕЛЬНЫЙ ПРОЦЕСС
	Контроль выполнения Закона РФ об образовании

	Срок 
	Цель контроля
	Объект контроля
	Методы контроля
	Ответственные  
	Обработка информации
	Подведение итогов контроля
	Примечание 

	сентябрь
	Трудоустройство выпускников
	9,11 классы
	Сбор справок - подтверждений
	Классные руководители
	ОШ - 1
	информация
	

	
	Организация учебного процесса
	
	Составление расписания
	Зам. директора по УВР
	Расписание 
	Утверждение расписания, согласование с профсоюзом
	

	
	Реализация прав детей на образование. Организация обучения на дому.
	Учащиеся 3,7 классов
	Заключение медико-педагогического консилиума. Согласование с родителями
	Директор школы, зам. директора по УВР
	Приказ, учебный план, расписание, тарификация
	Обучение на дому.
	

	
	Организация горячего питания.
	1- 11 классы
	Сбор информации о социальном статусе учащихся
	Классные руководители, зам директора по ВР
	Составление списков на льготное питание
	Приказ 
	

	октябрь
	Адаптация обучающихся  к условиям обучения
	5,10 классы
	Посещение учебных занятий, анализ посещаемости, входные контрольные работы
	Зам директора по УВР, ВР, руководители МО
	Справка 
	Педсовет
	

	
	Состояние обучения учащихся «группы риска»
	
	Анализ изучения школьной документации
	Зам директора по УВР, ВР, кл.руководители
	Справка 
	Совещание 
	

	ноябрь
	Подготовка учащихся к итоговой аттестации
	9 класс
	Беседы с родителями, учащимися по подготовке к ИА
	Классные руководители, учителя - предметники
	Протокол 
	Родительское собрание
	

	
	Профилактика безнадзорности
	
	Контроль посещаемости занятий учащимися, стоящими на внутришкольном учете
	Заместитель директора по ВР
	Информация 
	Совещание 
	

	
	Организация учебного процесса
	
	Корректировка расписания
	Заместитель директора по УВР
	Расписание 
	Утверждение расписания, согласование с профсоюзом
	

	декабрь
	Контроль за обучением на дому
	3,7 класс
	Выполнение образовательной программы
	Заместитель директора по УВР
	Справка 
	Совещание 
	

	
	Формирование УУД
	10-11 класс
	Работа со слабоуспевающими учащимися
	Заместитель директора по УВР, руководители МО
	Справка 
	Педсовет 
	

	январь
	Организация учебного процесса
	
	Корректировка расписания
	Заместитель директора по УВР
	Расписание 
	Утверждение расписания, согласование с профсоюзом
	Организация учебного процесса

	
	Организация обучения на дому
	
	Выявление больных детей  для обучения на дому
	Заместитель директора по УВР, классные руководители
	Документация на психолого – медико- педагогический консилиум
	Заключение ПМП
	

	февраль
	Подготовка к итоговой аттестации
	11 класс
	Беседы с родителями, учащимися по подготовке к ГИА
	Классные руководители, учителя - предметники
	Протокол 
	Родительское собрание
	

	март
	Формирование универсальных учебных действий, подготовка к итоговой аттестации
	9,11 класс
	Организация и проведение диагностических работ по системе СТАТГРАД
	Зам. директора по УВР, учителя - предметники
	Протокол 
	Анализ учителей - предметников
	

	апрель
	Усвоение образовательной программы
	2 -11 классы
	Подготовка материалов к промежуточной аттестации 
	Учителя – предметники, руководители МО
	Протокол 
	Педсовет 
	

	
	Выполнение всеобуча
	
	Своевременность осуществления набора в 1 класс
	Директор школы, классный руководитель
	Оформление личных дел, школьной документации
	Приказ 
	

	май
	Анализ выполнения образовательной программы
	
	Отчеты учителей - предметников
	Заместитель директора по УВР, руководители МО
	Справка 
	Педсовет 
	

	июнь
	Анализ результатов итоговой аттестации
	9,11 классы
	Протоколы итоговой аттестации
	Учителя – предметники, зам. директора по УВР
	Справка 
	Педсовет 
	

	
	Подготовка рабочих программ, разработка образовательной программы образовательного учреждения
	
	Анализ образовательной программа школы
	Учителя предметники, зам директора по УВР, ВР, директор школы
	Образовательная программа на следущий учебный год
	
	

	
	Организация летнего отдыха
	
	Подготовка необходимого оборудования, документации
	Директор школы, заведующая столовой, зам. директора по АХР, ВР, начальник лагеря
	Акт о приёмке лагеря
	
	

	Качество преподавания учебных предметов, формирование универсальных учебных действий

	сентябрь
	Обеспечение учебного плана.
	5-11 классы
	Организация индивидуально-групповых занятий по предметам, элективных курсов
	Зам. директора по УВР, учителя - предметники
	Расписание 
	Утверждение расписания, согласование с профсоюзом
	

	
	Изучение уровня обученности
	5,10 классы
	Диагностика учебных достижений обучающихся  по математике, русскому языку (по материалам управления)
	Зам. директора по УВР, учителя - предметники
	Справка 
	Педсовет 
	

	
	Подготовка учащихся к итоговой аттестации
	9,11 классы
	Диагностика учебных достижений обучающихся по математике (11), русскому языку(9)
	Зам. директора по УВР, учителя - предметники
	Справка 
	Совещание 
	

	
	Формирование универсальных учебных действий
	1 класс
	Диагностическое обследование первоклассников
	Зам. директора по УВР, учитель начальных классов
	Справка 
	Совещание 
	

	октябрь
	Организация 1 этапа Всероссийской олимпиады школьников
	7- 11 классы
	Проведение олимпиады
	Зам. директора по УВР, учителя - предметники
	Протокол 
	Приказ 
	

	
	Развитие творческого потенциала учащихся 
	2-8 классы
	Участие в конкурсах:

«Кенгуру», «Русский медвежонок», «Английский бульдог», «Золотое руно», Молодежный чемпионат
	Учителя - предметники
	Удостоверения, сертификаты
	Анализ работы образовательного учреждения 
	

	
	Контроль за уровнем преподавания  по ФГОС второго поколения
	2 класс
	Посещение учебных занятий, проверка школьной документации, проверка выполнения практической части программы по предметам
	Зам директора по УВР, ВР
	Справка 
	Совещание 
	

	ноябрь
	Выполнение образовательной программы
	7- 11 классы
	Качество преподавания геометрии: проверка школьной документации, контрольные работы, посещение уроков, проверка выполнения практической части программы
	Зам. директора по УВР, руководитель МО
	Справка 
	Совещание  
	

	
	Участие во 2 этапе Всероссийской олимпиады школьников
	7- 11 классы
	Участие 
	Учителя - предметники
	Справка 
	Приказ 
	

	
	Изучение уровня обученности
	2-4 классы
	Диагностика учебных достижений обучающихся по английскому языку
	Зам. директора по УВР, учителя - предметники
	Справка 
	Совещание
	

	декабрь
	Изучение уровня обученности
	9,11 классы
	Диагностика учебных достижений обучающихся по биологии
	Зам. директора по УВР, учителя - предметники
	Справка 
	Совещание 
	

	январь
	Изучение уровня обученности
	9,11 классы
	Диагностика учебных достижений обучающихся по математике (9), русскому языку(11)
	Зам. директора по УВР, учителя – предметники
	Справка 
	Совещание 
	

	февраль
	Выполнение образовательной программы
	7- 11 классы
	Качество преподавания литературы: проверка школьной документации, контрольные работы, посещение уроков, проверка выполнения практической части программы
	Зам. директора по УВР, руководитель МО
	Справка 
	Приказ, педсовет
	

	
	Изучение уровня обученности
	5, 7 -11 классы
	Диагностика учебных достижений обучающихся по английскому языку
	Зам. директора по УВР, учителя – предметники
	Справка 
	Совещание 
	

	март
	Формирование универсальных учебных действий
	2  класс
	Диагностика учебных достижений обучающихся по математике и русскому языку
	Зам. директора по УВР, учитель начальных классов
	Справка 
	Совещание 
	

	апрель
	Формирование универсальных учебных действий
	2 -11 классы
	Диагностика учебных достижений обучающихся по предметам
	Зам. директора по УВР, учителя – предметники
	Справка 
	Совещание 
	

	май
	Формирование универсальных учебных действий
	2 -11 классы
	Диагностика учебных достижений обучающихся по предметам
	Зам. директора по УВР, учителя – предметники
	
	
	

	Качество организации внеурочной деятельности учащихся (ФГОС)

	сентябрь
	Оценка соответствия программ внеурочной деятельности целям и задачам ФГОС НОО
	Педагоги дополнительного образования
	Анализ. Изучение документации
	Зам. директора по ВР
	Справка
	Совещание
	

	
	Планирование воспитательной работы в 1, 2 классах с учетом требований ФГОС НОО
	Учителя 1,2 классов
	Собеседование с учителями, анализ планов
	Зам. директора по ВР
	Справка
	Совещание
	

	октябрь
	Оценка состояния проведения занятий внеурочной деятельности, соответствия их содержания целям и задачам ФГОС НОО
	Педагоги дополнительного образования
	Посещение занятий, анализ, наблюдение, собеседование
	Зам. директора по ВР
	Справка
	Совещание
	

	ноябрь
	Оценка уровня владения учителями 1,2 классов видами и формами внеурочной деятельности в соответствии с ФГОС НОО
	Учителя 1.2 классов
	Посещение занятий, собеседование, анализ
	Зам. директора по ВР
	Справка
	Совещание
	

	январь
	Оценка организации и моделирования воспитательной деятельности по духовно-нравственному развитию и воспитанию школьников с учетом требований ФГОС
	Учителя 1,2 классов
	Посещение внеклассных мероприятий, классных часов, наблюдение, собеседование
	Зам. директора по ВР
	Справка
	Педсовет
	

	март
	Оценка состояния работы по совершенствованию механизма учета индивидуальных достижений обучающихся
	Учителя 1,2 классов
	Анализ портфолио, собеседование
	Зам. директора по ВР
	Информация
	МО классных руководителей
	

	май
	Анализ созданных условий для развития творческого потенциала обучающихся  во внеурочное время в свете рекомендаций «Начальная школа 21 века»
	1-2 классы, учителя 1, 2 классов
	Наблюдение, собеседование, анкетирование
	Зам. директора по ВР
	Справка
	Педсовет
	

	Эффективность воспитательной работы. Интеграция основного и дополнительного образования.

	сентябрь
	Состояние работы педагогического коллектива по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма в рамках проведения операции «Внимание, дети!»
	1-11 классы, классные руководители 1-11 классов
	Изучение форм и методов работы коллектива по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма, проверка документации классных руководителей, посещение внеклассных мероприятий, классных часов
	Зам. директора по ВР, классные руководители
	Справка
	Совещание
	

	
	Проверка соответствия планов воспитательной работы возрастным особенностям учащихся, актуальность и соответствие направлениям школы
	Классные руководители 1-11 классов
	Анализ планов воспитательной работы, собеседование с классными руководителями
	Зам. директора по ВР, классные руководители
	Справка
	Совещание
	

	
	Комплектование групп дополнительного образования. Проверка соответствия тематического планирования программе объединения. Способствование накопляемости групп
	Педагоги дополнительного образования
	Собеседование с педагогами дополнительного образования, посещаемость занятий обучающимися
	Зам. директора по ВР, педагоги дополнительного образования
	Приказ
	Педсовет
	

	
	Анализ проведения межведомственной профилактической операции «Подросток»
	1-11 классы, классные руководители 1-11 классов
	Анализ занятости обучающихся в дни летних каникул, проверка документации классных руководителей
	Зам. директора по ВР, классные руководители
	Справка
	Совещание
	

	октябрь
	Диагностика воспитанности обучающихся
	1-11 классы
	Анкетирование учащихся
	Классные руководители
	Анализ классных руководителей
	МО классных руководителей
	

	
	Организация работы с обучающимися «группы риска»
	Учащиеся «группы риска»
	Посещение учебных занятий, занятий дополнительного образования, собеседование с классными руководителями, проверка документации
	Зам. директора по ВР, классные руководители
	Справка
	Совещание
	

	ноябрь
	Состояние работы группы продленного дня
	1-4 классы, воспитатели группы продленного дня
	Изучение наполняемости групп продленного дня, посещаемости учащимися группы продленного дня, выполнения режимных моментов, качества самоподготовки обучающихся в группе продленного дня
	Зам. директора по ВР, воспитатели групп продленного дня
	Справка
	Совещание
	

	
	Состояние работы дополнительного образования, ее эффективность и влияние на развитие творческого потенциала учащихся
	1-4 классы
	Изучение охвата обучающимися кружковой работой, в том числе «трудных» их активности и результативности работы
	Зам. директора по ВР, педагоги дополнительного образования
	Справка
	Совещание
	

	декабрь
	 Содержание взаимодействия школы с социумом
	1-11 классы
	Посещение совместных мероприятий с социумом, анализ влияния социального партнерства на формирование активной жизненной позиции и осуществление личностного развития школьников
	Зам. директора по ВР, классные руководители
	Справка
	Совещание
	

	
	Посещение библиотеки обучающимися
	библиотекарь
	Проверка выполнения плана работы, собеседование с библиотекарем
	Зам. директора по ВР
	Справка
	Совещание
	

	
	Работа органов ученического самоуправления по организации и проведению общешкольных мероприятий
	Старшая вожатая
	Наблюдение, собеседование, проверка документации, отчетов
	Зам. директора по ВР
	Информация
	Совещание
	

	январь
	Анализ работы в рамках профилактической операции «Каникулы»
	1-11 классы
	Проверка документации, посещение внеклассных мероприятий
	Зам. директора по ВР, классные руководители
	Информация о проделанной работе
	Совещание
	

	
	Состояние воспитательной работы в сфере профилактики правонарушений, бродяжничества. беспризорности, девиантного поведения обучающихся
	1-11 классы
	Изучение системы работы классных руководителей с учащимися «группы риска» по предупреждению неуспеваемости и правонарушений, проверка документации, собеседование
	Зам. директора по ВР, классные руководители
	Справка
	Совещание
	

	
	Организация работы во второй половине дня
	1-11 классы
	Проверка:

- наполняемости кружков;

-посещаемости обучающимися кружковых занятий;

-качества ведения кружковых занятий;

- посещаемость ГПД
	Зам. директора по ВР, педагоги дополнительного образования. Воспитатели групп продленного дня
	Справка
	Совещание
	

	март
	Организация работы по сохранению и укреплению здоровья учащихся
	1-11 классы
	Изучение условий, обеспечивающих сохранность здоровья учащихся, посещение классных часов, внеклассных мероприятий. анкетирование
	Зам. директора по ВР, классные руководители, учителя физической культуры, медсестра
	Справка
	Совещание
	

	
	Анализ проведения месячника военно-патриотической работы
	1-11 классы, классные руководители, педагоги дополнительного образования
	Посещение классных часов, мероприятий, занятий дополнительного образования
	Зам. директора по ВР, классные руководители, учителя-предметники, руководитель музея «Память»
	Справка
	Совещание
	

	
	Работа школьной библиотеки во время весенних каникул. Соответствие мероприятий возрасту учащихся
	библиотекарь
	Посещение мероприятий
	Зам. директора по ВР
	Информация
	Совещание
	

	апрель
	Эффективность работы классных руководителей по ведению портфолио учащихся
	Классные руководители
	смотр
	Зам. директора по ВР
	Информация
	МО классных руководителей
	

	май
	Работа ДО «Искра» по подготовке Дня Победы и оказанию шефской помощи ветеранам Великой Отечественной войны
	Старшая вожатая
	Проверка документации ученического органа самоуправления, отчетов, беседа с ветеранами
	Зам. директора по ВР, старшая вожатая
	Справка
	Совещание
	

	
	Диагностика воспитанности обучающихся
	1-11 классы
	Анкетирование обучающихся
	Классные руководители
	Анализ классных руководителей
	МО классных руководителей
	

	июнь
	Анализ воспитательной работы за учебный год, проверка выполнения планов воспитательной работы. Оценка качества и эффективности работы педагогов. Определение целей и задач на будущий год
	Классные руководители 1-11 классов, педагоги дополнительного образования, библиотекарь
	Анализ планов, экрана общешкольных дел. Собеседование с классными руководителями, педагогами дополнительного образования, библиотекарем
	Зам. директора по ВР
	Аналитическая справка
	Педсовет
	

	
	Подготовка к организации и проведению летних каникул. Отслеживание занятости обучающихся 1-11 классов летний период
	Классные руководители 1-11 классов, педагоги дополнительного образования, библиотекарь
	Анкетирование учащихся, беседа с педагогами, анализ ведомостей занятости обучающихся в летний период
	Зам. директора по ВР, классные руководители, начальник лагеря
	Информация
	Совещание
	

	Ведение школьной документации

	сентябрь
	Соблюдение единых требований при оформлении и ведении журналов
	1-11 классы
	Оформление классных журналов, журнала по индивидуальному обучению, журналов индивидуально-групповых занятий, ГПД, кружковой работы
	Зам. директора по УВР, ВР
	Справка 
	Совещание 
	

	
	Соблюдение единых требований при оформлении личных дел
	1-11 классы
	Состояние личных дел обучающихся, ведение алфавитной книги
	Зам. директора по УВР, классные руководители
	Справка, акты сверок 
	Совещание 
	

	октябрь
	Выявление соблюдения единого орфографического режима при ведении тетрадей, своевременности их проверки учителями
	5 класс
	Ведение рабочих тетрадей обучающихся по математике, русскому языку
	Зам. директора по УВР
	Справка
	Совещание 
	

	ноябрь
	Прохождение программ, своевременность выставления триместровых отметок
	1 -11 классы
	Оформление классных журналов, журнала по индивидуальному обучению, журналов индивидуально-групповых занятий, ГПД, кружковой работы
	Зам. директора по УВР, ВР
	Справка
	Совещание
	

	
	Соблюдение единого орфографического режима 
	7 -11 классы
	Проверка рабочих тетрадей по геометрии, своевременность их проверки учителями - предметниками
	Зам. директора по УВР, руководитель МО
	Справка 
	Совещание 
	

	декабрь
	Соблюдение единых орфографических требований
	6 -7 класс
	Проверка дневников учащихся
	Зам. директора по УВР
	Справка
	Совещание 
	

	
	Соблюдение требований по ведению журналов ГПД
	
	Посещаемость групп, организация работы в ГПД
	Зам. директора по ВР
	Справка
	Совещание
	

	январь
	Выполнение графика контрольных работ, накопляемость оценок
	1 -11 классы
	Оформление классных журналов, журнала по индивидуальному обучению, журналов индивидуально-групповых занятий, ГПД, кружковой работы
	Зам. директора по УВР, ВР
	Справка
	Совещание
	

	февраль
	Соблюдение единого орфографического режима 
	7 -11 классы
	Проверка рабочих тетрадей по литературе, своевременность их проверки учителями - предметниками
	Зам. директора по УВР, руководитель МО
	Справка 
	Совещание 
	

	март
	Прохождение программ, своевременность выставления триместровых отметок
	1 -11 классы
	Оформление классных журналов, журнала по индивидуальному обучению, журналов индивидуально-групповых занятий, ГПД, кружковой работы
	Зам. директора по УВР, ВР
	Справка
	Совещание
	

	апрель
	Проверка готовности к промежуточной аттестации
	2 – 11 классы
	Проверка материалов по проведению к итоговой аттестации
	Руководители МО
	Материалы для промежуточной аттестации
	
	

	май
	Своевременность выставления годовых оценок, выполнение образовательной программы
	1-11 классы
	Проверка классных журналов, журналов ГПД, журналов обучения на дому, кружковой работы
	Зам. директора по УВР, ВР
	Справка
	Совещание
	

	
	Соблюдение единых требований 
	1-11 классы
	Проверка личных дел
	Зам. директора по УВР
	Анализ
	
	


ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ КАДРЫ

	Работа методических объединений

	Срок
	Содержание контроля
	Цель контроля
	Ответственный
	Выход

	Сентябрь
	Планирование работы методических объединений
	Составление плана работы на 2012 – 2013 учебный год.
	Руководители МО
	План 

	Октябрь
	Организация 1 этапа Всероссийской олимпиады школьников
	Выявление участников 2 этапа ВОШ
	Руководители МО
	Протокол

	
	Участие педагогов в конкурсах педагогического мастерства
	Активизация учителей
	Руководители МО, зам директора по УВР
	Документ об участии

	Ноябрь
	Подготовка победителей и призеров ко 2 этапу Всероссийской олимпиады школьников
	План подготовки учащихся
	Руководители МО
	Отчет

	
	Проведение недели 
	Развитие интереса учащихся к изучаемому предмету, повышение образовательного уровня, развитие творческих способностей
	Руководители МО
	Отчет

	
	Участие в международном конкурсе «Русский медвежонок»
	Участие 
	Руководители МО
	Сертификат

	Декабрь
	Организация исследования объема домашнего задания. 
	Предупреждение перегрузки учащихся.
	Руководители МО
	Справка

	
	Проведение недели 
	Развитие интереса учащихся к изучаемому предмету, повышение образовательного уровня, развитие творческих способностей
	Руководители МО
	Отчет

	Январь
	Анализ результатов административных контрольных работ
	Уровень сформированности универсальных учебных действий
	Руководители МО
	Справка

	
	Участие в  международном конкурсе «Кенгуру – выпускникам»
	Участие 
	Руководители МО
	Сертификат

	
	Итоги работы МО за I полугодие
	Анализ результатов работы МО
	Руководители МО
	Протокол

	Февраль
	Организация взаимопосещения уроков
	Внедрение новых педагогических технологий
	Руководители МО
	Протокол, справка

	
	Проведение недели 
	Развитие интереса учащихся к изучаемому предмету, повышение образовательного уровня, развитие творческих способностей
	Руководители МО
	Отчет

	Март
	Проведение недели 
	Развитие интереса учащихся к изучаемому предмету, повышение образовательного уровня, развитие творческих способностей
	Руководители МО
	Отчет

	Апрель
	Итоги аттестации педагогических работников. 
	Ознакомление с результатами аттестации
	Руководители МО
	Протокол

	
	Обобщение и распространение своего педагогического опыта
	Выступление и публикации
	Руководители МО
	Сертификат

	Май
	Формирование заявки на курсы повышения квалификации.
	Своевременная подача заявки на курсы повышения квалификации
	Руководители МО
	Протокол

	
	Анализ результатов административных контрольных работ
	Уровень сформированности универсальных учебных действий
	Руководители МО
	Справка

	
	Итоги работы МО за год
	Анализ результатов работы МО, 
	Руководители МО
	Протокол

	Июнь
	План работы на 2013 – 2014 учебный год
	Постановка задач на новый учебный год
	Руководители МО
	План


	Работа по самообразованию

	Срок
	Содержание работы
	Ответственный
	Выход

	Сентябрь
	Определение темы по самообразованию педагогических работников в рамках методической темы школы «Реализация в образовательной практике деятельностно – компетентностного подхода, как средство повышения качества образования»
	Руководители МО
	Список

	Октябрь
	Работа с методической литературой
	Учителя - предметники
	Накопительная папка

	Октябрь - апрель
	Прохождение курсов повышения квалификации 
	Руководители МО, учителя - предметники
	Удостоверение 

	Октябрь - март
	Взаимопосещение уроков
	Руководители МО, учителя - предметники
	Протокол, самоанализ

	Январь - март
	Использование на практике результатов деятельности
	Учителя- предметники
	Консультации, разработки уроков, внеклассных мероприятий и др.

	Апрель
	Обобщение педагогического опыта, его трансляция и публикация
	учителя - предметники
	Статьи, выступления

	Май
	Самоанализ результатов деятельности по методической теме. Постановка задач на следующий учебный год
	Руководители МО, учителя - предметники
	Отчет 

	Повышение квалификации, нормативно-правовое обеспечение учебного процесса

	1
	Выполнение Закона об образовании, Устава образовательного учреждения, локальных актов, решений педагогических советов
	Директор школы

	2
	Изучение нормативной документации, нормативных актов
	Директор школы, зам директора по УВР, ВР

	3
	Разработка и утверждение локальных актов школы
	Директор школы, зам директора по УВР, ВР, члены педагогического совета

	4
	Разработка и утверждение рабочих положений. 
	Директор школы, зам директора по УВР, ВР, члены педагогического совета


УЧЕБНО - МАТЕРИАЛЬНАЯ БАЗА

	Вид деятельности 
	Основное содержание
	Ответственный
	Выход 

	Развитие кабинетной системы, пополнение, хранение и использование наглядных пособий, ТСО,ПК

Учет и систематизация средств обучения, деятельность школьной библиотеки, мультимедиатеки
	организация смотра школьных кабинетов, установление соответствия санитарного состояния требованиям нормативных актов:

· документация по охране труда в пределах кабинетов школы, паспорт кабинета;

· пополнение кабинетного фонда (проф. журналы, научно-методической литературы, дидактические пособия учителя, ТСО и др.)

состояние учебно-материальной базы, наличия и количества учебно-методической литературы:

· сохранность школьного фонда учебников, работа библиотекаря с обучающимися, классными руководителями;

· оформление, утверждение заказа на методическую и учебную литературу
	Директор школы, зам директора по УВР, ВР, руководители МО

школьная комиссия по охране труда, библиотекарь
	 Справка

Отчет 
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